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 Abstract: The utilization of information technology in the digital era 

is an important factor in supporting company operational activities, 

including in managing regulatory data. PT XYZ Human Capital 

General Support (HCGS) Division currently still uses an ordinary 

excel-based regulatory data storage system that only contains links to 

external websites and for internal regulations originating from within 

the company. This system has several disadvantages, such as 

dependence on internet connection, risk of unavailability of documents 

when needed, and lack of effectiveness in searching data and 

documents. Regulations fall into the category of vital archives, thus 

requiring a structured and reliable management system. This project 

aims to design an excel VBA-based company regulation data storage 

and management application to increase the effectiveness and ease of 

access to documents. Tests were carried out using the black box testing 

method and distributing questionnaires with evaluation indicators, 

referring to the five aspects of usability testing, namely learnability, 

efficiency, memorability, errors, satisfaction. The evaluation results 

show that this application has met user needs and functions as 

expected. The results of this project are expected to provide benefits 

for both the author, company, and academic parties as an applicable 

and sustainable digital solution. 

Keywords: Data Management, 

Excel VBA, Information System, 

Regulatory Archives. 

 

 

 

Abstrak 

Pemanfaatan teknologi informasi dalam era digital menjadi faktor penting dalam mendukung kegiatan operasional 

perusahaan, termasuk dalam pengelolaan data peraturan. PT XYZ Divisi Human Capital General Support (HCGS) 

saat ini masih menggunakan sistem penyimpanan data peraturan berbasis excel biasa yang hanya berisi tautan ke situs 

web eksternal dan untuk peraturan internal berasal dari dalam perusahaan. Sistem ini memiliki beberapa kelemahan, 

seperti ketergantungan pada koneksi internet, risiko tidak tersedianya dokumen saat dibutuhkan, dan kurangnya efektif 

dalam pencarian data dan dokumen. Peraturan termasuk dalam kategori arsip vital, sehingga memerlukan sistem 

pengelolaan yang terstruktur dan andal. Proyek ini bertujuan untuk merancang aplikasi penyimpanan dan pengelolaan 

data peraturan perusahaan berbasis excel VBA guna meningkatkan efektivitas dan kemudahan akses terhadap 

dokumen. Uji coba dilakukan menggunakan metode black box testing serta penyebaran kuesioner dengan indikator 

evaluasi, mengacu pada lima aspek pada usability testing yaitu learnability, efficiency, memorability, errors, 

satisfaction. Hasil evaluasi menunjukkan bahwa aplikasi ini telah memenuhi kebutuhan pengguna dan berfungsi sesuai 

harapan. Hasil dari proyek ini diharapkan dapat memberikan manfaat baik bagi penulis, perusahaan, maupun pihak 

akademik sebagai solusi digital yang aplikatif dan berkelanjutan. 

 

Kata Kunci: Pengelolaan Data, Excel VBA, Sistem Informasi, Arsip Peraturan. 

 

1. PENDAHULUAN  

Kemajuan teknologi digital memberikan dampak positif dalam berbagai aspek (Rohman 

and Tri Darmaningrum 2024). Dimulai dari proses sederhana dalam kehidupan sehari-hari sampai 
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pada tingkat pemenuhan kepuasan. Dari tahun ke tahun kemajuan teknologi terus berkembang dan 

perkembangan ini membawa berbagai dampak dalam kehidupan bermasyarakat, berbangsa dan 

bernegara (Danuri et al. 2019). Pengelolaan data dan dokumen secara digital memungkinkan akses 

yang lebih cepat, pengurangan risiko kehilangan data, serta peningkatan produktivitas kerja. 

Sedangkan arsip elektronik adalah hasil dari proses modifikasi lembaran kertas menjadi file 

elektronik (Reza Tresna Purnama et al. 2022). Peraturan adalah pedoman yang mengikat bagi 

individu, organisasi, institusi dan lembaga yang dipakai sebagai panduan atau tatanan dalam 

pengendali tingkah laku (KBBI n.d.). Jenis peraturan yang digunakan di perusahaan seperti 

Keputusan Presiden, Peraturan Perundang-Undangan, Surat Edaran, Surat Keputusan dsb.  

Dalam pengelolaan peraturan di divisi Human Capital & General Support (HCGS), 

terdapat masalah mengenai penyimpanan data dan pengelolaan peraturan eksternal dan internal. 

Dimana saat ini data peraturan yang digunakan oleh perusahaan disimpan dalam format excel 

biasa. File excel tersebut hanya berisi tautan (hyperlink) menuju situs website seperti 

peraturan.go.id, temank3.kemnaker.go.id, jdihn.go.id dan peraturan.bpk.go.id. Sementara itu, 

peraturan internal berasal dari dalam perusahaan. Sistem ini memiliki beberapa kelemahan yang 

berdampak pada efektivitas pengelolaan dokumen yaitu ketergantungan terhadap aksesibilitas 

situs web eksternal. Untuk mengakses dokumen peraturan, pengguna harus klik tautan yang 

mengarahkan ke situs website terkait. Masalah seperti gangguan server, situs web tidak dapat 

diakses, atau lonjakan jumlah pengunjung yang menyebabkan server down dapat terjadi sewaktu-

waktu sehingga mengakibatkan gangguan dalam proses pengambilan informasi, terutama ketika 

dokumen tersebut dibutuhkan dalam waktu singkat. Kondisi ini menunjukkan bahwa pengelolaan 

data & dokumen peraturan belum optimal dan kurang sesuai dengan kebutuhan perusahaan. Oleh 

karena itu, pengembangan sistem aplikasi yang lebih terintegrasi dan andal menjadi suatu 

kebutuhan mendesak (Alvionita, Zein, and Gunawan 2024). Visual Basic for Application (VBA) 

merupakan pengembangan bahasa pemrograman yang dilakukan pada Microsoft Excel VBA 

memungkinkan pengguna membuat skrip atau makro untuk mengotomatisasi tugas manual, 

meningkatkan efisiensi, dan menyesuaikan aplikasi Office sesuai kebutuhan spesifik (Wicaksono 

2021). Perancangan aplikasi sistem penyimpanan data & dokumen peraturan perusahaan berbasis 

excel VBA di PT XYZ dibutuhkan untuk meningkatkan efisiensi dan produktivitas dalam 

pengelolaan peraturan perusahaan. Tujuan dari proyek ini adalah mengetahui kondisi awal, 

rancangan aplikasi, dan implementasi dari aplikasi. Data peraturan yang terorganisir dengan baik 
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sangat penting untuk memastikan kepatuhan terhadap regulasi, mendukung pengambilan 

keputusan dan menjaga kelancaran operasional perusahaan (Grayson et al. 2021).  

 

2. METODE  

Proyek yang dirancang tentunya membutuhkan prosedur agar dapat terarah dan terlaksana 

dengan baik. Metode pembuatan proyek ini melibatkan beberapa langkah yang sistematis untuk 

memastikan bahwa aplikasi yang dibuat memenuhi kebutuhan. Metode penelitian yang digunakan 

adalah metode waterfall. 

 

Gambar 1 Metode Pengembangan Proyek dengan Waterfall 

Sumber: (Murdiani and Sobirin 2022) 

Pejelasan mengenai flowchart metode waterfall sebagai berikut: 

- Analisis Kebutuhan Mengumpulkan berbagai informasi untuk melakukan analisis kebutuhan 

pengguna mengenai pengelolaan penyimpanan peraturan. Analisis dilakukan dengan cara 

pengamatan dan wawancara mengenai apa saja kebutuhan dari sistem aplikasi yang akan 

dibuat dan juga studi Pustaka. 

- Desain Aplikasi Setelah informasi didapatkan maka akan dilanjutkan dengan pembuatan 

desain yang disesuaikan dengan kebutuhan perusahaan dari hasil analisis yang sudah dilakukan 

sebelumnya.  

- Pengkodean Proses penerjemahan rancangan sistem ke dalam bentuk bahasa pemrograman. 

Pengkodean ini dilakukan menggunakan visual basic for application (vba) yang terintegrasi 

pada Microsoft Excel.  

- Pengujian Aplikasi diuji secara menyeluruh setelaah proses pengembangan selesai. Pengujian 

dilakukan untuk memastikan bahwa seluruh fitur yang ada pada aplikasi berjalan dengan baik. 

Pengujian ini dilakukan dengan menggunakan black box testing dan usability testing.  

- Pemeliharaan Tahap pemeliharaan merupakan step terakhir, dimana tahap ini merupakan tahap 
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pemantauan aplikasi selama pengaplikasian di perusahaan. Dan jika pengguna menemukan 

kendala maka akan dilakukan pengecekan dan penyesuaian terhadap sistem.  

 

3. HASIL  

Rancangan Basis Data 

Diagram Level 0  

Diagram level 0 merupakan diagram level paling bawah yang menggambarkan interaksi 

suatu sistem dengan entitas eksternal. Dalam diagram level 0, setiap proses yang berjalan diberi 

nomor mulai dari 0. Oleh karena itu, semua aliran data ditransfer langsung ke sistem.  

 

Gambar 2 DFD Level 0 

Sumber: Penulis (2025) 

Diagram Level 1 

DFD Level 1 merupakan kelanjutan dari Diagram level 0, pada level ini setiap proses yang 

berjalan dijelaskan secara lebih rinci, proses utama dibagi menjadi sub-proses yang lebih kecil 

lagi. 
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Gambar 3 DFD Level 1 

Sumber: Penulis (2025) 

Perancangan Entity Relationship Diagram (ERD) 

Diagram yang digunakan untuk memodelkan hubungan dalam suatu sistem database. ERD 

membantu dalam mendesain struktur database dengan menggambarkan hubungan antar tabel 

sebelum diimplementasikan dalam sistem manajemen basis data (DBMS). 

 

Gambar 4 ERD 

Sumber: Penulis (2025) 

Implementasi 

Hasil proyek merupakan hasil akhir yang didapatkan setelah proses perancangan, 

pembuatan sehingga menghasilkan sebuah aplikasi berbasis excel VBA yang sudah melalui tahap 

uji coba dan evaluasi. Adapun hasil dari proyek yang telah dibuat sebagai berikut: 
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Menu Fast Menu 

Tampilan awal dari aplikasi akan menampilkan fast menu yaitu fitur ini dibuat untuk 

memberikan akses cepat ke beberapa fitur. Tetapi fast menu ini memiliki akses yang terbatas 

dimana pengguna tidak dapat akses untuk menambahkan maupun menghapus data peraturan. 

Akses terbatas ini dibuat untuk menjaga keamanan data. 

 

Gambar 5 Fast Menu 

Sumber: Penulis (2025) 

Menu Log In 

Pada menu ini, pengguna diarahkan untuk memasukkan username dan password. Jika  log 

in berhasil maka pengguna akan diarahkan lebih lanjut ke menu utama yaitu dashboard. Bagi 

pengguna yang belum memiliki akun perlu maka perlu mendaftarkan diri terlebih dahulu, yaitu 

dengan cara memasukkan username baru, password, dan konfirmasi password. Setelah berhasil 

mendaftar, pengguna bisa menggunakan data tersebut untuk masuk melalui halaman sign in. 

 

Gambar 6 Tampilan Form Login 

Sumber: Penulis (2025) 

Menu Dashboard 

 Dashboard merupakan pusat kontrol utama untuk mengelola data peraturan. Pada bagian 

sisi kiri dashboard, terdapat panel navigasi yang memuat beberapa menu yang dapat digunakan 
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pengguna untuk mengakses berbagai fitur aplikasi dan juga terdapat tampilan mengenai data 

peraturan terbaru (data peraturan baru diinput). Panel navigasi menu simpan data yang digunakan 

untuk menyimpan data baru atau perubahan yang dilakukan, dan menu keluar yang berfungsi 

untuk menutup aplikasi atau keluar. 

 

Gambar 7 Tampilan Menu Dasboard 

Sumber: Penulis (2025 

Menu Input Peraturan Eksternal/Internal 

Menu ini berfungsi untuk menambahkan data peraturan baru ke dalam sistem, dirancang 

secara terstruktur agar memudahkan pengguna dalam mengisi data penting secara lengkap dan rapi 

untuk menginput data peraturan eksternal/internal. Untuk menggunakannya, pilih menu “input 

peraturan eksternal/internal” lalu isi data peraturan dan unggah dokumen peraturannya. Setelah 

semua data terisi dengan lengkap, klik tombol “save” dan data peraturan berhasil tersimpan di 

dalam sistem. 

 

Gambar 8 Tampilan Form Input Peraturan 

Sumber: Penulis (2025) 

Menu Cari Peraturan 

Form pencarian merupakan fitur penting yang berfungsi untuk memudahkan pengguna 

menelusuri dan menemukan dokumen peraturan eksternal maupun internal yang telah diinput ke 

dalam sistem, tanpa harus membaca seluruh daftar secara manual.  
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Gambar 9 Tampilan Menu Pencarian  Peraturan 

Sumber: Penulis (2025) 

Menu Cetak Data Peraturan 

Form cetak berfungsi sebagai antarmuka untuk mencetak atau menghasilkan laporan 

dokumen peraturan eksternal maupun peraturan internal berdasarkan hasil dari pencarian data yang 

cari (diperlukan). Dan akan menghasilkan output berupa tabel data.  

 

Gambar 10 Tampilan Menu Cetak Data Peraturan 

Sumber: Penulis (2025) 

Hasil Print Out Data Base Peraturan 

Hasil print out adalah tampilan dari hasil pencarian data yang dibutuhkan  untuk dicetak 

dengan bantuan fitur search berdasarkan kata kunci dan kriteria. Berikut merupakan hasil print 

out database peraturan: 

 

Gambar 11 Tampilan Print Out Data Peraturan 



 
 
 

E-ISSN: 2962-4126 ; P-ISSN: 2962-4495, Hal 65-77 

 

Sumber: Penulis (2025) 

Berdasarkan hasil pengujian keberhasilan aplikasi yang telah dilakukan, baik melalui 

metode black box maupun usability testing.  

 

Gambar 12 Hasil Pengujian Usability Testing 

Sumber: Penulis (2025) 

Dapat disimpulkan bahwa pengujian black box menghasilkan output yang diharapkan dan 

tidak ditemukannya eror selama pengujian berlangsung. Dan usability testing yang dilakukan 

untuk mengevaluasi pengalaman pengguna dalam menggunakan aplikasi dengan 5 indikator 

pengujian yaitu learnability, efficiency, memorability, errors, dan satisfaction (Weichbroth 2020). 

Usability testing berhasil dipenuhi, hal ini ditunjukan dengan jawaban “Ya” pada setiap pertanyaan 

yang diajukan dan didukung dengan respon jawaban positif mengenai desain aplikasi yang dibuat 

sederhana, alur navigasi yang mudah dipahami, pencarian dokumen yang cepat, serta tidak adanya 

error selama penggunaan. Sebagaimana mengacu pada penelitian sebelumnya mengenai 

pengembangan aplikasi dengan menggunakan excel VBA, tanggapan positif dari pengguna 

menjadi faktor penting yang memperkuat keberhasilan dalam proses perancangan dan penerapan 

aplikasi (Sazaki et al. 2023). Pada proses penerapan aplikasi, adapun beberapa perbedaan pada 

proses pengelolaan data peraturan perusahaan sebelum dan sesudah diterapkannya aplikasi, yaitu 

seperti pada tabel berikut: 
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Tabel 1 Perbandingan Sebelum dan Sesudah Penerapan Aplikasi 

Aspek Sebelum Sesudah 

Akses Data 

Ketergantungan terhadap akses situs web 

eksternal yang sering mengalami kendala 

seperti server down atau perubahan URL. 

Fitur unggah dan penyimpanan langsung 

di dalam sistem Excel VBA sehingga 

dokumen tetap dapat diakses meskipun 

situs eksternal tidak tersedia. 

Pencarian Data 

Pencarian data peraturan yang 

memerlukan waktu karena tidak adanya 

sistem pencarian yang efisien dalam excel 

biasa. 

Fitur pencarian berbasis kata kunci dan 

kategori dalam aplikasi Excel VBA yang 

memudahkan pencarian data. 

Klasifikasi Data 

Pengarsipan data peraturan kurang 

terstruktur, sehingga sulit untuk 

menemukan berdasarkan jenis atau 

kategori. 

Sistem pengelompokan data peraturan 

berdasarkan kategori, tahun, atau jenis 

peraturan. 

Tampilan Pengingat 

Belum terdapat pengingat untuk data 

peraturan terbaru (data peraturan baru 

diinput). 

Terdapat data informasi mengenai data 

peraturan yang baru masuk (terbaru). 

 

4. DISKUSI  

Pemanfaatan teknologi informasi dalam pengelolaan data peraturan di PT XYZ Divisi 

Human Capital General Support (HCGS) menunjukkan bahwa sistem penyimpanan yang ada saat 

ini masih memiliki kekurangan. Penggunaan excel biasa yang hanya berisi tautan ke situs web 

eksternal tidak cukup untuk memenuhi kebutuhan pengelolaan dokumen yang efektif. Hal ini 

sejalan dengan temuan yang diungkapkan oleh (Alvionita et al. 2024) yang menyatakan bahwa 

ketergantungan pada sumber eksternal dapat menghambat dalam proses pengelolaan data. 

Sistem penyimpanan yang ada saat ini dapat beresiko sehingga kehilangan akses terhadap 

dokumen penting, terutama ketika situs web yang dijadikan sumber tidak dapat diakses. Menurut 

(Wicaksono 2021), penggunaan Visual Basic for Application (VBA) dalam pengembangan 

aplikasi dapat mengatasi masalah, dengan memberikan solusi yang lebih terintegrasi. 

Mengotomatisasi proses penyimpanan dan pengelolaan data, aplikasi berbasis Excel VBA dapat 

meningkatkan efisiensi dan akurasi dalam pengelolaan peraturan perusahaan (Romeo 2020). Dari 

hasil evaluasi yang dilakukan melalui metode black box testing dan kuesioner (usability testing), 

aplikasi yang dirancang telah memenuhi kebutuhan pengguna dan berfungsi sesuai harapan. Hal 

ini menunjukkan bahwa pengguna merasakan peningkatan dalam aspek learnability, efficiency, 
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memorability, errors, dan satisfaction. Temuan ini sejalan dengan teori usability testing yang 

menyatakan bahwa aplikasi yang baik harus mudah dipelajari, efisien dalam penggunaan dan 

memberikan kepuasan kepada pengguna. 

Proses pengabdian masyarakat yang dilakukan di PT XYZ tidak hanya berfokus pada 

pengembangan aplikasi, tetapi juga pada perubahan sosial yang dihasilkan dari implementasi 

sistem baru ini. Dengan adanya sistem pengelolaan data yang lebih baik, diharapkan dapat 

meningkatkan kepatuhan terhadap regulasi dan mendukung pengambilan keputusan yang lebih 

cepat. Hal ini sejalan dengan pandangan bahwa teknologi informasi dapat berkontribusi pada 

peningkatan produktivitas kerja dan pengurangan risiko kehilangan data (Danuri et al. 2019). 

Secara keseluruhan, proyek ini memberikan kontribusi signifikan terhadap pengelolaan data 

peraturan di perusahaan. Dengan demikian, pengembangan aplikasi berbasis excel VBA 

diharapkan dapat menjadi solusi digital yang aplikatif dan berkelanjutan dalam pengelolaan data 

peraturan. 

 

5. KESIMPULAN 

Berdasarkan hasil dari proyek pembuatan aplikasi penyimpanan peraturan perusahaan 

berbasis excel VBA yang akan diterapkan di PT XYZ divisi Human Capital General Support, 

dapat diambil kesimpulan bahwa: 

- Kondisi awal pengelolaan data & dokumen peraturan perusahaan masih dilakukan secara 

manual dengan menggunakan format excel biasa sehingga belum terstruktur dengan baik. 

Berisi data dan tautan situs web peraturan internal berasal, hal ini dapat menimbulkan beberapa 

masalah seperti ketergantungan dengan situs eksternal karena harus mengunduh dokumen 

peraturan yang diperlukan, risiko gangguan teknis saat mengakses dokumen, dan lambatnya 

proses pencarian informasi yang dibutuhkan. Sehingga, pengguna kesulitan mendapatkan 

dokumen penting secara tepat waktu. 

- Aplikasi penyimpanan peraturan perusahaan dibuat dengan memanfaatkan program excel 

VBA yang terdapat pada microsoft excel. Penggunaan excel VBA membuat pekerjaan berjalan 

lebih cepat sehingga menghemat waktu dan juga biaya yang dikeluarkan sedikit dibandingkan 

jenis aplikasi lainnya (Takayanagi 2023). Mampu meminimalisasi data isian yang kosong 

karena kesalahan manusia dan juga membantu proses kerja menjadi lebih tertata sehingga 

mendukung pengambilan keputusan yang cepat. 
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- Berdasarkan hasil pengujian aplikasi yang telah dilakukan, baik melalui metode black box 

maupun usability testing. Dapat disimpulkan bahwa pengujian black box menghasilkan output 

yang diharapkan dan tidak ditemukannya eror selama pengujian berlangsung. Dan usability 

testing yang dilakukan untuk mengevaluasi pengalaman  pengguna dalam menggunakan 

aplikasi dengan 5 indikator pengujian  yaitu learnability, efficiency, memorability, errors, dan 

satisfaction berhasil terpenuhi. Hal ini ditunjukan dengan jawaban dari setiap pertanyaan yang 

diajukan yaitu jawaban positif dari responden. Yaitu dengan respon mengenai desain aplikasi 

yang dibuat sederhana, alur navigasi yang mudah dipahami, pencarian dokumen yang cepat, 

serta tidak adanya error selama penggunaan aplikasi. Hasil ini membuktikan bahwa aplikasi 

berjalan dengan baik dan sesuai dengan kebutuhan pengguna (perusahaan). 
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