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In the process of implementing the service, material will

Keywords: Micsrofot Excel, be given gradually using the lecture method, namely

VAT Reporting, SME with presentations followed by demonstrations and
direct practice on the computer media of each training
participant so that the overall Microsoft Excel
application material can be utilized by business actors
who are members of the community. Youth Organization
in RW.06 Kel. Pondok Cina Beji Depok, West Java. To
maintain a sustainable understanding of the Microsoft
Excel application, business actors responded very
positively so that there was enthusiasm for Karang
Taruna to open opportunities for the service team to
hold advanced training for business actors who are
members of the Youth Organization in RW.06
Kel.Pondok Cina Beji, Depok, West Java.

Abstrak

Pelatihan pengisian SPT PPN berbasis Excel pada dasarnya bertujuan untuk memberikan
wawasan dan ketrampilan tentang aplikasi yang membantu para pengusaha dan pemuda
Karang Taruna untuk mempermudah dalam pembuatan laporan pajak PPN terutama yang
berkaitan dengan sistem permodelan. Di dalam proses pelaksanaan pengabdian, akan di berikan
materi secara bertahap dengan metoda ceramah yaitu dengan presentasi yang di lanjtutkan
dengan demonstrasi serta praktek langsung pada media computer masing-masing peserta
pelatihan sehingga secara keseluruhan materi aplikasi Microsoft Excel dapat di manfaatkan
oleh pelaku usaha yang tergabung dalam Karang Taruna di RW.06 Kel.Pondok Cina Beji
Depok Jawa Barat. Untuk menjaga kesinambunagan pemahaman tentang aplikasi Microsoft
Excel pelaku usaha sangat merespon positif sehingga adanya antusias Karang Taruna untuk
membuka peluang kepada tim pengabdian untuk mengadakan pelatihan lanjutan untuk pelaku
usaha yang tergabung dalam Karang Taruna di RW.06 Kel.Pondok Cina Beji Depok Jawa
Barat.

Kata kunci: Microsoft Excel, Pelaporan Pajak PPN,UMKM
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1. PENDAHULUAN

Aplikasi adalah media yang menggabungkan dua unsur atau lebih media yang terdiri dari
teks, grafis, gambar, foto, audio, video dan animasi secara terintegrasi. Aplikasi terbagi
menjadi dua kategori, yaitu: aplikasi linier dan aplikasi interaktif. Aplikasi MS Exel adalah
suatu aplikasi yang dilengkapi dengan alat pengontrol yang dapat dioperasikan oleh
pengguna, schingga pengguna dapat memilih apa yang dikehendaki untuk proses
selanjutnya. Contoh aplikasi pembelajaran interaktif, aplikasi game, dIl. Sedangkan
pembelajaran diartikan sebagai proses penciptaan lingkungan yang memungkinkan
terjadinya proses belajar. Jadi dalam pembelajaran yang utama adalah bagaimana siswa
belajar. Belajar dalam pengertian aktifitas mental siswa dalam berinteraksi dengan

lingkungan yang menghasilkan perubahan perilaku yang bersifat relatif konstan.

Penerapan Aplikasi MS Exel Pembelajaran
Proses belajar di Rw. 06 Karang taruna lebih cenderung untuk mengetahui penggunaan

MS Exel, maka pembelajaran kami lakukan adalah Pola pembelajaran sambil bermain.

Selama berjalannya pembelajaran tersebut terlihat pelaku usaha yang terdiri
dari anak muda karang taruna Rw. 06 sangat antusias sekali karena Metode yang

digunakan dapat dilakukan dirumah juga.
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Gambar 1 : Diagram Evaluasi setelah Pelatihan

Setelah melakukan pelatihan pembuatan laporan SPT PPN berbasis Microsoft Excel, pada
setiap komputer peserta pelatihan terlihat perubahan grafik pengenalan terhadap aplikasi
microsoft excel menjadi 100% , pengenaln tools 90 %, pemahaman menjadi 90% dan
tingkat keberhasilan dalam penyelesaian materi 85%.
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2. METODE

Adapun metode yang akan dilakukan untuk mencapai hasil yang diharapkan
dalam kegiatan IbM ini adalah :
3.1 Persiapan dan Pembekalan
a. Mekanisme pelaksanaan kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat meliputi tahapan
berikut:

1. Pembentukan kelompok dosen yang datang kelokasi.

2. Anak-anak karang taruna, mahasiswa dan dosen ada di lokasi untuk
mempersiapkan peralatan yang digunakan seperti Laptop, LCD, Meja,
Jaringan Wifi, dan lain-lain.

3. Konsultasi dan negoisasi dengan RW.06 dan Rt setempat bahwa akan

dilaksanakan pembelajaran mengenai penggunaan aplikasi MS Exel.

b. Materi persiapan dan pembekalan terhadap dosen pengabdi mencakup:
1. Sesi musyawarah /ap roach
a. Fungsi Dosen Pengabdian Masyarakat di koordinasikan oleh ketua
kelompok
b. Panduan dan pelaksanaan program Pengabdian Masyarakat.
c. Kesediaan RW.06 dan Rt serta warga setempat di dalam penerimaan dosen dan

mahasiswa dalam melakukan Tri Dharma Perguruan Tiggi.

2. Peninjauan dokumen, lokasi dan program kerja yang dipersiapkan 2 sesi persiapan
/rencana:
a. Persiapan materi kegiatan yang akan dikerjakan serta teknik pelaksanaan dan
alokasi waktu, dengan perancangan time schedule kegiatan.
b. Mekanisme pelaksanaan dalam bentuk metode yang akan digunakan dalam
penguatan pembelajaran berbasis Aplikasi.
3. Pelaksanaan tahapan kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat dimasa Pamdemi
a. Rekomendasi dari lembaga LPPM STIE Swadaya untuk ke lokasi Pengabdian
Kepada Masyarakat dengan mengajukan Proposal serta undangan
b. Mengantarkan rekomendasi dan sekaligus melaporkan waktu kegiatan yang akan
dilaksanakan
c. Pendataan data Pengabdian Kepada Masyarakat yang akan di rencanakan

d. Pembekalan pembelajaran berbasis aplikasi
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€. Monitoring dan evaluasi semua unsur kegiatan
f. Monitoring dan evaluasi pelaksanaaan kegiatan utama

g. Monitoring dan evaluasi akhir kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat

3.2 Pelaksanaan
Kegiatan yang akan dilaksanakan oleh dosen pengabdian kepada masyarakat adalah

pembelajaran berbasis aplikasi, dari tanggal 2 — 13 Agustus 2022.

3. HASIL DAN PEMBAHASAN

a. Proses penyiapan Materi (Pra-Pelatihan)

Pemilihan terhadap jenis tamplate pelaporan SPT PPN untuk menyesuaikan kebutuhan
terhadap pelaku usaha yang terdiri dari anak muda Karang Taruna RW.06 Kel.Pondok
Cina Beji Depok Jawa Barat .

Panduan dalam pengisian SPT PPN berbasi Microsoft Excel :

PETUNJUK UMUM

Yang perlu diisi adalah sel yang tidak berwarna.
Sebaiknya anda mengubah background window text ke warna yang lebih gelap, sehingga sel yang berwarna putih
akan kontras kelihatan. Sel warna putih tidak mengganggu hasil pencetakan.
Formulir SPT Masa PPN ini hanya dapat digunakan untuk PKP yang menggunakan mekanisme pengkreditan Pajak
Masukan dengan Pajak Keluaran secara normal (PK dikurangi PM), termasuk PKP yang menggunakan Nilain
sebagai DPP
Pajak Masukan yang berhubungan dengan penyerahan jasa oleh pengusaha jasa pengiriman paket dan oleh
pengusaha jasa biro perjalanan atau jasa biro pariwisata, tidak dapat dikreditkan.

5. | Dalam hal mempunyai menerbitkan Faktur Pajak Keluaran atau menerima Faktur Pajak Masukan melebihi 25
lembar, harus menggunakan eSPT Masa PPN

Gambar 1: Petunjuk Umum

PETUNJUK PENGGUNAAN
(Mohon dibaca baik-baik dan dipahami terlebih dulu)

Isikan data Pengusaha Kena Pajak (PKP) terlebih dulu, dengan ketentuan :
PKP yang menggunakan Nilai Lain sebagai Dasar Pengenaan Pajak (DPP), dalam kolom "Klasifikasi PKP" pilih (drop
down) "PKP jasa pengiriman paket” atau "PKP jasa biro perjalanan atau jasa biro pariwisata™

Yang perlu diisi hanya lampirannya saja, yaitu : 1111 AB, 1111 A1, 1111 A2, 1111 B1, 1111 B2, 1111 B3

kode transaksi dalam nomor seri faktur pajak sudah benar. Dengan demikian :
= Penyerahan yang PPN-nya harus dipungut sendiri

= Penyerahan yang PPN-nya dipungut oleh pemungut PPN

= Penyerahan yang PPN-nya tidak dipungut

= Penyerahan yang dibebaskan dari pengenaan PPN

3. | Pengisian Penyerahan Dalam Negeri Dengan Faktur Pajak pada form 1111 A2, harus dipastikan bahwa penulisan
akan terisi secara otomatis

Gambar 2: Petunjuk Penggunaan
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Pengaturan terhadap sheet yang akan di gunakan di dalam proses pengisian laporan SPT PPN

/e
DATA PENGUSAHA KENA PAJAK
——

Nama KKP Pratama
R <. 5 JAYA ABADT
R - - 0033611000

Ruko Margonda Blok D.21 Depok

Nomor Telepon 021 78699800

Nomor HP

Klasifikasi Lapangan Usaha (KLU) 70101

pesember
pep

o sy 20
i

Klasifikasi PKP PKP Normal (PK-PM)

Gambar 3: Sheet 1 berisi Data Pengusaha Kena Pajak

Pengenalan terhadap menu aplikasi standar yang tersedia di dalam aplikasi Microsoft
Excel. Pada menu File dan edit.

H ©- OB &@3-= 12. SPT_PPN_1111_des 21xls [Compatibility Mode] - Excel Dr Karsam Sunaryo

Insert Page Layout Formulas Data Review View Help Acrobat Q Tell me what you want to do

L T e =
0 % [Tahoma Ve VA L ‘ i - p
By = Fill -
Paste B I U . ) Insert Delete Format Find &
3 - E . - s & Clear - Select =
Clipboard 1S Font Alignment Number Styles Cells Editing ~
| SECURITY WARNING Automatic update of links has been disabled Enable Content X
BW60 = J | o ~
SLES AREASTAPLES AREASTAPLES AREA STAPLES AREASTAPLES AREASTAPLES AREA STAPLES AREASTAPLES AREASTAPLES AREASTAPLES ARE -
Surat Pemberitahuan Masa Pajak Pertambahan Nilai
1 FORMULIR
% (SPT MASA PPN) 1M
LSHENTERANKEUMNSAN T | ol el culs Bk Ptk Pernisan SPT Masa PP, Berancl X cafid _ yang sess
NAMAPKP CV. SARANA JAYA ABADI NP 02.589.003.8
ALAMAT Ruko Margonda Blok D.21 Depok mAsA: 12 sd 12 - 2021 TenBuku: 01 sé 12
TELEPON 021 78699800  HP Ku: 70101 Pembeiank O ( NOL ) D Wajib PPRBM
I. PENYERAHAN BARANG DAN JASA DPP PPN
A Tenang PPN
1 Ekspor Rp 0
2. Penyerahan yang PPN-nya 2 Rp 0 g 0
3. Penyerahan yang PPN-nya dipungut oeh pemungut PPN Rp 0 g 0
5 4. Penyerahan yang PPN-nya idak dipungut Rp 0 g 0
g 5. Panyerahan yang dibebaskan dari pengenaan PPN Rp 0 g 0
= Jumlah (LA 1+ A2+ A 3+ A+ A5} Rp 0 g 0
3 B, Tidak eruang PPN Rp 0
g C. Juniah Seturuh Penyerahan (LA. + 8] Rp 0
é E Il. PENGHITUNGAN PPN KURANG BAYAR / LEBIH BAYAR
= i
T R " 0
%g B. PPN Disetor Di Muka Daiam Masa Pajak Yang Sama. Rp 0
SE | Pk Masuken yang dapatdpertunghan Rp 08,455,364
8| D PPN kurang atau (iebih) bayar (ILA- 18- 11.C) Rp. -08,455,.
L 08455364
28 . i
| Tutoriall | DataPKP | 1111 Induk | 1111AB | 1111A1 | 1111A2 | 111181 | 111182 | 111183 | FormSSP | SSPPPNKMS | ® < >
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alau tidak sepenunnya diampiri keterangan dan/atau dokumen yang ditetapkan, maka SPT Saudara diang
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e
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F. PPN kurang aau (iebh) bayar Krena pembeaian (1.0 - L) Rp
. PPN kurang Gy darss g - - [ NTPH
H. PPN lebi dbayar pada
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dou [ |Pasal ITDKUP iatulandengan: | | Prosedurbiasa @au | | Pengembaian Fendahuuan

tou || Pasal ayat(4c) diskukan dengan Pengembaian Pendahuuan

Ill. PPN TERUTANG ATAS KEGIATAN MEMBANGUN SENDIRI

A Jumiah Dasar Pengenaan Pask - Rp 0
B PPN Tentang Rp 0
C. Diunasi Tanggal 5. .3 dmmeps)  NTPN

IV. PEMBAYARAN KEMBALI PAJAK MASUKAN BAGI PKP GAGAL BERPRODUKSI
A PPN yang wab dbayar kembai - Rp

B. Diunasi Tanggal d-mmoyy) NN

V. PAJAK PENJUALAN ATAS BARANG MEWAH
A PP B yang hanus Gipungutsendin Drp
B.PPn BM Disetor Di Muka Dalam Masa Pajak yang sama

C. PPn BM kurang atau (lbih) bayar (V.A-V.B) Rp.

Gambar 4 : Sheet Formulir 1111 Induk PPN
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B.| Penyerahan Dalam Megeri
1. Penyerahan Dalam Negeri dengan F aktur P sjak yang Tidak Digunggung 0 0 0
2, Penyerahan Cialam hegeri dengan Faktur F:ajsk yang Digunggung o
C.|Rincian Penyerahan Dalam Negeri
T Penyerahan yang PP atal PPT dan PPIEM-nia hans dipangut sendin 1 ] a
[Jumlzh 1.E.1 dengan Fakeur Pajak Kode 01, 04, 06 ditambah 6.2 1
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[Jumish LE.1 déngan Fabitur Psjah Kode 02 dan 03]
. Penyerahan yang FPT atau PR dan PRRER-nya ek, dipungut :} U 1 U
(Jumloh LB.A dnigan Fakbur Pjoh Kode 07) 2
. Penyerahan yang dibebazkan dari pengenazn PP atau PN dan FERERT D U 1 )
{Jumlsh LBA dengan Faktur Pajak Kode 03]
1l. Rekapitulasi Perolehan
Tmpor BIEP, Pemantastan BRF Tidak Berwujud dar Lusr Daersh Pabean, dan e 3
A, dari Luar Dacrah Pabean Tang PRA-nya Dapat Dikredithan o o 0| ]
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o oo sl B% " i a
D.| Jumlah Perolehan (ILA + ] 0 ]
1ll. Penghitungan PM Y ang Dapat Dikreditkan
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B. | Pajak Masukan Lainnya
1 Kompensasi kelebihan PP Masa Pajak sebelumnya 98,455,364
2. Kompensasi kelebihan PP karena pembetulan SPT PP Masa Pajsh - ()
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[XEE

Tutorial1 Data PKP | 1111Induk | 1111 AB

1111 A1 1111 A2 | 1111 B1 1

Gambar 5 : Sheet Formulir Rekapitulasi Penyerahan dan Perolehan -1111AB
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Fzozz.0i

Kondisi Pelaksanaan Pelatihan

a. Pemahaman sebelum adanya Pelatihan

Pada prinsip nya beberapa pelaku usaha sudah memiliki dasar ilmu micrososft excel
yang di latar belakangi oleh background pendidikan SMA sampai dengan tingkat
Sarjana di masa pendidikan namun untuk penggunaan aplikasi Microsoft Excel tidak di
gunakan di dalam proses pembukuan dan pelaporan pajak di pengusaha yang tergabung
dalam Karang taruna RW.06 Kel.Pondok Cina Depok. Sehingga pada masa sebelum
pelatihan para pelaku usaha belum memiliki tingkat respon peminatan yang tinggi
terhadap aplikasi microsoft excel.

b. Pemahaman pada saat pelatihan
Aplikasi microsoft excel merupakan aplikasi yang memiliki tools dasar dalam membuat
tabel-tabel yang bisa berisi lebih dari satu sheet yang berguna dalam pembuatan laporan
SPT PPN secara cepat. Jika di lihat seluruh peserta pelatihan dari segi pengetahuan
terhadap tools atau perintah yang ada di dalam aplikasi microsoft excel terlihat belum
mengetahui dan memahami fungsi-fungsi setiap tools terhadap program microsoft excel
dalam membuat bentuk tabel dalam sheet atau kertas kerja.

c. Kendala yang di hadapi
Pelatihan diadakan dengan beberapa tahapan yakni tahapan awal dengan memberikan
penjelasan terlebih dahulu kepada peserta pelatihan tentang seluruh menu aplikasi yang
terkait dengan perintah yang di gunakan untuk membuat tabel, tahapan kedua setiap
peserta di minta untuk mengenali setiap perintah aplikasi excel yang terdapat di dalam
menu aplikasi dengan memberikan bentuk-bentuk dasar yang dapat di olah di dalam
aplikasi pengolahan data , tahapan ketiga adalah tahapan yang langsung kepada materi
pokok yakni pelatihan pembuatan laporan SPT PPN berbasis Microsoft Excel dengan
memberikan file dasar SPT PPN yang di import ke dalam aplikasi microsoft excel,
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dengan memberikan file dasar yang memiliki cakupan tabel. Maka peserta sudah
mendapatkan gambaran untuk membentuk file excel yang sudah di berikan ke dalam
sheet pembuatan laporan SPT PPN.

Kendala yang di hadapi selama proses pelatihan di temukan pada tahapan kedua,
hal ini di akibatkan tim harus memberikan info awal terhadap setiap menu yang ada di
dalam aplikasi danmenjelaskan proses kerja aplikasi masing-masing menu kepada
setiap peserta pelatihan satu persatu sehingga cukup membutuhkan waktu yang lama
dalam memberikan pemahamankepada peserta pelatihan.

PENGABDIAN KEPADA MASTARAKAT |
11| TR

DOSEN S1 DAN 52 -
SEKOLAH TINGE! ILMU EKONDHMI SWADAYA

n S | S

Keterangan gambar:
Gambar 1 : Tim PKM persiapan menuju lokasi Karang Taruna RW.06 Kel Pondok Cina
beji Depok Jawa Barat sebagai perserta pelatihan
Gambar 2 : Tim PKM dan Pelaku usaha UMKM yang tergabung dalam Karang Taruna

RW.06 Kel Pondok Cina beji Depok Jawa Barat sebagai perserta pelatihan
Pelatihan di lakukan dengan memberikan arahan kepada setiap peserta
dengan memberikan penjelasan terhadap setiap tools yang ada pada menu
aplikasi

Gambar 3 : Peserta pelatihan yang terdiri dari pelaku usaha tergabung dalam Karang Taruna
RW.06 Kel Pondok Cina beji Depok Jawa Barat s
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Gambar 4 : Tim PKM memberikan materi terlebih dahulu kepada peserta pelatihan
sebelum proses praktikum terhadap setiap tools yang ada pada program

Gambar 5 : Penjelasan secara aplikatif kepada setiap setiap peserta pelatthan dan Diskusi
pemateri dengan peserta pelatihan

Gambar 6 : Penutupan acara pelatihan

4. KESIMPULAN

Kegiatan pelatihan Microsoft Excel untuk Pelaku usaha UMKM yang tergabung dalam
Karang Taruna RW.06 Kel Pondok Cina beji Depok Jawa Barat berjalan sangat baik dan
memberikan dampak positif terhadap pengembangan proses pembelajaran dari karang
taruna RW.06. Hal ini di tunjukkan adanya minat dari para pelaku usaha UMKM guru
untuk membuka peluang bagi Tim PKM untuk melaksanakan pengabdian lanjutan
dengan peserta Pelaku usaha UMKM yang tergabung dalam Karang Taruna RW.06 Kel
Pondok Cina beji Depok Jawa Barat.
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