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 Abstract: The Excel-based VAT SPT filling training 
basically aims to provide insight and skills on 
applications that help entrepreneurs and youth of 
Karang Taruna to make it easier to make VAT tax 
reports, especially those related to the modeling system. 
In the process of implementing the service, material will 
be given gradually using the lecture method, namely 
with presentations followed by demonstrations and 
direct practice on the computer media of each training 
participant so that the overall Microsoft Excel 
application material can be utilized by business actors 
who are members of the community. Youth Organization 
in RW.06 Kel. Pondok Cina Beji Depok, West Java. To 
maintain a sustainable understanding of the Microsoft 
Excel application, business actors responded very 
positively so that there was enthusiasm for Karang 
Taruna to open opportunities for the service team to 
hold advanced training for business actors who are 
members of the Youth Organization in RW.06 
Kel.Pondok Cina Beji, Depok, West Java. 

Keywords: Micsrofot Excel, 
VAT Reporting,SME 

 
Abstrak  

Pelatihan pengisian SPT PPN berbasis Excel pada dasarnya bertujuan untuk memberikan 
wawasan dan ketrampilan tentang aplikasi yang membantu para pengusaha dan pemuda 
Karang Taruna untuk mempermudah dalam pembuatan laporan pajak PPN terutama yang 
berkaitan dengan sistem permodelan. Di dalam proses pelaksanaan pengabdian, akan di berikan 
materi secara bertahap dengan metoda ceramah yaitu dengan presentasi yang di lanjtutkan 
dengan demonstrasi serta praktek langsung pada media computer masing-masing peserta 
pelatihan sehingga secara keseluruhan materi aplikasi Microsoft Excel dapat di manfaatkan 
oleh pelaku usaha yang tergabung dalam Karang Taruna di RW.06 Kel.Pondok Cina Beji 
Depok Jawa Barat. Untuk menjaga kesinambunagan pemahaman tentang aplikasi Microsoft 
Excel pelaku usaha sangat merespon positif sehingga adanya antusias Karang Taruna untuk 
membuka peluang kepada tim pengabdian untuk mengadakan pelatihan lanjutan untuk pelaku 
usaha yang tergabung dalam Karang Taruna di RW.06 Kel.Pondok Cina Beji Depok Jawa 
Barat. 
 
Kata kunci: Microsoft Excel, Pelaporan Pajak PPN,UMKM 



 
17 
SAFARI  
Vol. 3, No. 1 Januari 2023 
E-ISSN :2962-3995 dan P-ISSN :2962-441X, Hal 16-25 
 

https://jurnal-stiepari.ac.id/index.php/safari    
 
 

 

1. PENDAHULUAN 

Aplikasi adalah media yang menggabungkan dua unsur atau lebih media yang terdiri dari 

teks, grafis, gambar, foto, audio, video dan animasi secara terintegrasi. Aplikasi terbagi 

menjadi dua kategori, yaitu: aplikasi linier dan aplikasi interaktif. Aplikasi MS Exel adalah 

suatu aplikasi yang dilengkapi dengan alat pengontrol yang dapat dioperasikan oleh 

pengguna, sehingga pengguna dapat memilih apa yang dikehendaki untuk proses 

selanjutnya. Contoh aplikasi pembelajaran interaktif, aplikasi game, dll. Sedangkan 

pembelajaran diartikan sebagai proses penciptaan lingkungan yang memungkinkan 

terjadinya proses belajar. Jadi dalam pembelajaran yang utama adalah bagaimana siswa 

belajar. Belajar dalam pengertian aktifitas mental siswa dalam berinteraksi dengan 

lingkungan yang menghasilkan perubahan perilaku yang bersifat relatif konstan.  

 Penerapan Aplikasi MS Exel Pembelajaran 

   Proses belajar di Rw. 06 Karang taruna lebih cenderung untuk mengetahui penggunaan 

MS Exel, maka pembelajaran kami lakukan adalah Pola pembelajaran sambil bermain.  

 Selama berjalannya pembelajaran tersebut terlihat pelaku usaha yang terdi ri  

dari  anak muda karang taruna Rw.  06  sangat antusias sekali karena Metode yang 

digunakan dapat dilakukan dirumah juga. 

 

 
Gambar 1 : Diagram Evaluasi setelah Pelatihan 

 
Setelah melakukan pelatihan pembuatan laporan SPT PPN berbasis Microsoft Excel,  pada 
setiap komputer peserta pelatihan terlihat perubahan grafik pengenalan terhadap aplikasi 
microsoft excel menjadi 100% , pengenaln tools 90 %, pemahaman menjadi 90% dan 
tingkat keberhasilan dalam penyelesaian materi 85%. 
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2. METODE 
 
Adapun metode yang akan   dilakukan   untuk   mencapai   hasil   yang   diharapkan 
dalam kegiatan IbM ini adalah : 
 
3.1 Persiapan dan Pembekalan 

a. Mekanisme pelaksanaan kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat meliputi tahapan 

berikut: 

1. Pembentukan kelompok dosen yang datang kelokasi. 

2. Anak-anak karang taruna, mahasiswa dan dosen ada di lokasi untuk 

mempersiapkan peralatan yang digunakan seperti Laptop, LCD, Meja, 

Jaringan Wifi, dan lain-lain. 

3. Konsultasi dan negoisasi dengan RW.06 dan Rt setempat bahwa akan 

dilaksanakan pembelajaran mengenai penggunaan aplikasi MS Exel. 

 
b. Materi persiapan dan pembekalan terhadap dosen pengabdi mencakup: 

1. Sesi musyawarah /ap roach 

a. Fungsi  Dosen  Pengabdian  Masyarakat  di  koordinasikan  oleh  ketua 

kelompok 

b. Panduan dan pelaksanaan program Pengabdian Masyarakat. 

c. Kesediaan RW.06 dan Rt serta warga setempat di dalam penerimaan dosen dan 

mahasiswa dalam melakukan Tri Dharma Perguruan Tiggi. 

2. Peninjauan dokumen, lokasi dan program kerja yang dipersiapkan 2 sesi persiapan 

/rencana: 

a. Persiapan materi kegiatan yang akan dikerjakan serta teknik pelaksanaan dan 

alokasi waktu, dengan perancangan time schedule kegiatan. 

b. Mekanisme pelaksanaan dalam bentuk metode yang akan digunakan dalam 

penguatan pembelajaran berbasis Aplikasi. 

3. Pelaksanaan tahapan kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat dimasa Pamdemi 

a. Rekomendasi dari lembaga LPPM STIE Swadaya untuk ke lokasi Pengabdian 

Kepada Masyarakat dengan mengajukan Proposal serta undangan 

b. Mengantarkan rekomendasi dan sekaligus melaporkan waktu kegiatan yang akan 

dilaksanakan 

c. Pendataan data Pengabdian Kepada Masyarakat yang akan di rencanakan 

d. Pembekalan pembelajaran berbasis aplikasi 
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e. Monitoring dan evaluasi semua unsur kegiatan 

f.      Monitoring dan evaluasi pelaksanaaan kegiatan utama 

g. Monitoring dan evaluasi akhir kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat 
 
3.2 Pelaksanaan 

Kegiatan yang akan dilaksanakan oleh dosen pengabdian kepada masyarakat adalah 

pembelajaran berbasis aplikasi, dari tanggal 2 – 13 Agustus 2022. 

 

3. HASIL DAN PEMBAHASAN 

a. Proses penyiapan Materi (Pra-Pelatihan) 

Pemilihan terhadap jenis tamplate pelaporan SPT PPN untuk menyesuaikan kebutuhan 
terhadap     pelaku usaha yang terdiri dari anak muda Karang Taruna RW.06 Kel.Pondok 
Cina Beji Depok Jawa Barat . 
 
Panduan dalam pengisian SPT PPN berbasi Microsoft Excel : 
 

 
Gambar 1: Petunjuk Umum 

 

 
 

Gambar 2: Petunjuk Penggunaan 
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Pengaturan terhadap sheet yang akan di gunakan di dalam proses pengisian laporan SPT PPN 
 

 
 

Gambar 3: Sheet 1 berisi Data Pengusaha Kena Pajak 
 

Pengenalan terhadap menu aplikasi standar yang tersedia di dalam aplikasi Microsoft 
Excel. Pada menu File dan edit. 
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Gambar 4 : Sheet Formulir 1111 Induk PPN 
 

 
Gambar 5 : Sheet  Formulir Rekapitulasi Penyerahan dan Perolehan -1111AB
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Kondisi Pelaksanaan Pelatihan 
 

a. Pemahaman sebelum adanya Pelatihan 
Pada prinsip nya beberapa pelaku usaha sudah memiliki dasar ilmu micrososft excel 
yang di latar belakangi oleh background pendidikan SMA sampai dengan tingkat 
Sarjana di masa pendidikan namun untuk penggunaan aplikasi Microsoft Excel tidak di 
gunakan di dalam proses pembukuan dan pelaporan pajak  di pengusaha yang tergabung 
dalam Karang taruna RW.06 Kel.Pondok Cina Depok. Sehingga pada masa sebelum 
pelatihan para pelaku usaha belum memiliki tingkat respon peminatan yang tinggi 
terhadap aplikasi microsoft excel. 

 
b. Pemahaman pada saat pelatihan 

Aplikasi microsoft excel merupakan aplikasi yang memiliki tools dasar dalam membuat 
tabel-tabel yang bisa berisi lebih dari satu sheet yang berguna dalam pembuatan laporan 
SPT PPN secara cepat. Jika di lihat seluruh peserta pelatihan dari segi pengetahuan 
terhadap tools atau perintah yang ada di dalam aplikasi microsoft excel terlihat belum 
mengetahui dan memahami fungsi-fungsi setiap tools terhadap program microsoft excel 
dalam membuat bentuk tabel dalam sheet atau kertas kerja. 

c. Kendala yang di hadapi 
Pelatihan diadakan dengan beberapa tahapan yakni tahapan awal dengan memberikan 
penjelasan terlebih dahulu kepada peserta pelatihan tentang seluruh menu aplikasi yang 
terkait dengan perintah yang di gunakan untuk membuat tabel, tahapan kedua setiap 
peserta di minta untuk mengenali setiap perintah aplikasi excel yang terdapat di dalam 
menu aplikasi dengan memberikan bentuk-bentuk dasar yang dapat di olah di dalam 
aplikasi pengolahan data , tahapan ketiga adalah tahapan yang langsung kepada materi 
pokok yakni pelatihan pembuatan laporan SPT PPN  berbasis Microsoft Excel dengan 
memberikan file dasar SPT PPN yang di import ke dalam aplikasi microsoft excel, 
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dengan memberikan file dasar yang memiliki cakupan tabel. Maka peserta sudah 
mendapatkan gambaran untuk membentuk file excel yang sudah di berikan ke dalam 
sheet pembuatan laporan SPT PPN. 
 

Kendala yang di hadapi selama proses pelatihan di temukan pada tahapan kedua, 
hal ini di akibatkan tim harus memberikan info awal terhadap setiap menu yang ada di 
dalam aplikasi dan menjelaskan proses kerja aplikasi masing-masing menu kepada 
setiap peserta pelatihan satu persatu sehingga cukup membutuhkan waktu yang lama 
dalam memberikan pemahaman kepada peserta pelatihan. 

 
 

 
(1) (2)  

(3) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
(4)       (5)  

 
    (6)  

   

 
Keterangan gambar: 
 

Gambar 1 : Tim PKM persiapan menuju lokasi Karang Taruna RW.06 Kel Pondok Cina 
beji Depok Jawa Barat sebagai perserta pelatihan 

Gambar 2 : Tim PKM dan Pelaku usaha UMKM yang tergabung dalam Karang Taruna 
RW.06 Kel Pondok Cina beji Depok Jawa Barat sebagai perserta pelatihan 
Pelatihan di lakukan dengan memberikan arahan kepada setiap peserta 
dengan memberikan penjelasan terhadap setiap tools yang ada pada menu 
aplikasi 

Gambar 3 : Peserta pelatihan yang terdiri dari pelaku usaha tergabung dalam Karang Taruna 
RW.06 Kel Pondok Cina beji Depok Jawa Barat s 
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Gambar 4 : Tim PKM memberikan materi terlebih dahulu kepada peserta pelatihan 
sebelum proses praktikum terhadap setiap tools yang ada pada program 

Gambar 5 : Penjelasan secara aplikatif kepada setiap setiap peserta pelatihan  dan Diskusi 
pemateri dengan peserta pelatihan 

Gambar 6 : Penutupan acara pelatihan 
 
 
4. KESIMPULAN 

Kegiatan pelatihan Microsoft Excel untuk Pelaku usaha UMKM yang tergabung dalam 
Karang Taruna RW.06 Kel Pondok Cina beji Depok Jawa Barat berjalan sangat baik dan 
memberikan dampak positif terhadap pengembangan proses pembelajaran dari karang 
taruna RW.06. Hal ini di tunjukkan adanya minat dari para pelaku usaha UMKM guru 
untuk membuka peluang bagi Tim PKM untuk melaksanakan pengabdian lanjutan 
dengan peserta Pelaku usaha UMKM yang tergabung dalam Karang Taruna RW.06 Kel 
Pondok Cina beji Depok Jawa Barat. 
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